
M O D E  D ' E M P L O I

Comment utiliser ce modèle

À LIRE AVANT DE COMPLÉTER

L'organisme de formation doit remettre une attestation de fin de formation à chaque stagiaire (article L.6353-1
du Code du travail).
Elle mentionne les objectifs, la nature et la durée de l'action, ainsi que les résultats de l'évaluation des acquis. Complétez
les champs entre crochets.

QUAND LA REMETTRE

À l'issue de l'action, à chaque
stagiaire. Conservez-en une copie
signée.

CE QU'ELLE PROUVE

La réalisation effective de la
formation et l'atteinte des objectifs.

À CONSERVER

Avec la feuille d'émargement : vos
preuves en cas de contrôle ou
d'audit Qualiopi.

ATTESTATION ≠ CERTIFICATION

Elle atteste du suivi ; elle ne délivre
pas un titre ou une certification
enregistrée.

I D E N T I T É S

Organisme, stagiaire et formation

L ' O R G A N I S M E  D E  F O R M AT I O N

RAISON SOCIALE

[Nom de l'organisme]
DÉCLARATION D'ACTIVITÉ (NDA)

[N° en préfecture]

ADRESSE

[Adresse complète]

REPRÉSENTÉ PAR

[Nom et qualité]

L E  S TA G I A I R E

NOM ET PRÉNOM

[Stagiaire]
FONCTION / ENTREPRISE

[Le cas échéant]

L ' A C T I O N  D E  F O R M AT I O N

INTITULÉ

[Intitulé de la formation]
NATURE

Action de formation

DATES

[du … au …]
DURÉE TOTALE

[nombre] heures

OBJECTIFS

[Objectifs pédagogiques visés]

MODALITÉS D'ÉVALUATION

[Quiz, mise en situation, etc.]



RÉSULTATS DE L'ÉVALUATION DES ACQUIS

[Objectifs atteints / partiellement atteints — préciser]

AT T E S TAT I O N

Texte de l'attestation
Je soussigné(e) [nom, qualité], représentant l'organisme de formation désigné ci-dessus, atteste que [nom du stagiaire] a suivi
l'action de formation intitulée « [intitulé] », d'une durée de [nombre] heures, réalisée du [date] au [date].

À l'issue de la formation, l'évaluation des acquis a permis de constater que les objectifs pédagogiques ont été [atteints /
partiellement atteints].

Attestation délivrée pour servir et valoir ce que de droit.

Fait à [ville], le [date].

POUR L'ORGANISME DE FORMATION

Nom, qualité, date et lieu
Signature et cachet

Modèle fourni par Formiva — formiva.fr


